
 

       

 

 

Anleitung: Klassenleiterstunde mit Teams 
Hinweis: 

Hier erfährst du, wie du die App „Teams“ auf deinem PC oder Notebook installierst und an der Videokonferenz mit Deiner Klasse teilnehmen kannst.  

 

 

Hinweis: Im Interesse deiner Eltern bitte ich Dich, diese Anleitung nicht auszudrucken, sondern digital zu nutzen. Der 

Bildschirmhintergrund enthält so viel Farbe, dass die Druckkosten unter Umständen dein Taschengeld überschreiten 

könnten. 

Falls es Probleme geben sollte, schreib mir gerne eine Nachricht unter systembetreuer@realschule-grafenau.de. 
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1 Gib in die Adressleiste Deines Browsers folgende Adresse ein: 

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/download-app    

Wähle „Auf den Desktop herunterladen“. 

 

https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-365/microsoft-teams/download-app


2 Wähle dann „Teams herunterladen“. 

 
 

 



3 Wähle dann „Datei speichern“. 

 

 

 



4 Im Firefox findest du hier deine Downloads. Wähle die .exe Datei aus. Das Programm wird installiert. Falls du 

einen anderen Browser verwendest, öffnet sich ein Fenster, in dem du aufgefordert wirst, das Programm zu 

installieren. Wenn nicht - suche den Downloadordner deines Browsers. 

 



5 Wähle „Weiter“.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 Gib im folgenden Anmeldefenster deine Emailadresse ein, die du von der Schule bekommen hast und wähle 

„Weiter“. Muster für die Emailadresse:  vorname.nachname@realschule-grafenau.de 

 Anschließend gib dein Passwort ein, das du auch an der Schule verwendest. 
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7 Jetzt bist du im Programm Teams angekommen und du siehst die Teams, in denen du Mitglied bist. Das sollte in 

deinem Fall deine Klasse sein. Wähle deine Klasse aus. Die Bezeichnung enthält bei Euch kein Unterrichtsfach! 

 

 



8 Jetzt siehst du alle Beiträge in deinem Team. Hier findest du die Klassenleiterstunde. Achte dabei auf das richtige 

Datum. Wähle die Klassenleiterstunde aus. 

 

 



9 Wähle hier „Teilnehmen“.  

 

 

 



9 Wähle hier „Jetzt teilnehmen“. 

 

 

 



10 Dieses Bild erscheint.  

Wenn du nun auf die Kamera klickst, wirst du beim ersten Mal gefragt, ob du Teams ermöglichen möchtest, 

Bilder und Videos aufzunehmen. Wähle „Zulassen“, dann können alle anderen in der Videokonferenz dein Bild 

sehen. Wenn du auf das Mikrofon klickst, können Sie dich auch hören. 



12 Du hast es geschafft! Jetzt kannst du mit deinem Lehrer und deinen Mitschülern sprechen und sie dabei auch 

sehen.  

Das ist zwar kein echter Ersatz für ein Klassenzimmer, aber wir hoffen, es macht euch genauso viel Freude, wie 

es uns machen wird, mit Euch zu sprechen! 


